Altenheim
Hensoltshohe

Stiftung Hensoltshohe

Die Stiftung Hensoltshéhe ist ein Diakoniewerk und ein
geistliches Zentrum mit Gber einhundertjahriger Tradition.

Im Rahmen einer geregelten Nachfolge wegen Rente suchen wir fiir unser
Altenheim in Niirnberg zum 01.10.2024 oder spéater einen

Mitarbeiter (m/w/i) Heimverwaltung und

Heimkostenabrechnung
(Voll- oder Teilzeit)

lhre Aufgaben:
e Bewohneradministration (insbesondere Heimkostenabrechnung inklusive Forderungsmanagement
und Mahnwesen sowie Vertragswesen)
e Belegerfassung und Kassenfiihrung
e  Statistik und allgemeine Verwaltungstatigkeiten

lhr Profil:
abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium
e Grundkenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen
e sehr gute EDV-Kenntnisse
e idealerweise
o Erfahrungim Verwaltungsbereich und Heimmanagement
o spezielle Kenntnisse zu branchenspezifischen Anwendungen bei der Abrechnung stationarer
Pflegeleistungen
e gute miindliche und schriftliche Ausdrucksweise sowie selbstdandige und strukturierte Arbeitsweise
e hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverldssigkeit, Flexibilitat und Organisationsgeschick
e positive Einstellung zur Arbeit in einem Pflegeheim mit christlicher Ausrichtung

Wir bieten lhnen u. a.:

e einen modernen Arbeitsplatz mit strukturierter Einarbeitung sowie ein modernes und hochwertig
ausgestattetes Arbeitsumfeld mit Gestaltungsspielraum

e eine attraktive Verglitung und weitere Leistungen (z.B. Kinderzuschlag, Jahressonderzahlung,
betrieblicher Altersversorgung und Beihilfeversicherung) gemaf AVR Diakonie Deutschland

e 31 Tage Urlaub und zwei zusatzliche freie Tage (24. + 31.12.)

e Einkaufsvorteile Giber Corporate Benefits und Bikeleasing

e ein tolles weltoffenes Team in einer christlich gepragten, menschenfreundlichen, wertschdtzenden
und familidren Arbeitsatmosphare

Interessiert?
Fur Ihre Fragen steht Ihnen die Einrichtungsleiterin Frau Dr. Lenk (Tel. 0911/951199 - 0) gerne zur Verfligung.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung tiber unsere Homepage www.stiftung-hensoltshoehe.de/stellenangebote.

Gerne konnen Sie uns Ihre Bewerbung auch per Post an nachfolgend genannte Adresse senden:
Altenheim Hensoltshéhe der Stiftung Hensoltsh6he gGmbH
Am Stadtpark 130 - 90409 Niirnberg



